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综合管理平台基本使用手册V1.0-2015

综合管理平台基本使用手册V1.0-2015

概述

《本溪市残联综合管理平台》以下简称《平台》是由本溪市残联组织开发，为方便残联管理和更好的为残疾人服务的重要管理平台，本平台由4个管理入口，分别为市级残联用户管理入口，区，县级残联用户管理入口，街道办事处级残联用户管理入口和社区级残联用户管理入口，管理原则为各级自行管理上级审批汇总，由市残联组织对其进行层级式管理。

各级录入本级基本信息及本级相关信息，由上级组织统一调阅查询和统计。录入信息全面，组织结构清晰明确。
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第一章   系统环境简介

1-1 系统登录地址

登录地址：http:// http://www.bxcanlian.com/（已备案）

1-2推荐使用浏览器

网站使用了更多高级的IE功能，为了更好的使用本系统，到达效果建议使用以下浏览器：

建议使用IE10浏览器（Internet Explorer）

建议使用谷歌浏览器（Google Chrome）

1-3 系统使用硬件条件

（1）计算机需求：奔腾4以上处理器，4G内存，2M以上宽带

  （2）显示需求：建议使用1440*900及以上分辨率

1-4 默认注意事项

    市级登录用户名xxxx 其他级别登录用户名xxxx    默认登录密码为：xxxxxx得到用户默认密码后务必修改密码，默认密码不能使用，数据容易丢失。

1-5主页面
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主页面
1-6操作栏
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1.刷新：刷新当前数据列表使用。

2关闭：关闭当前任务使用。

 各级登录部分

2-1登录

登录共分为4个用户级别：市级用户，区县级用户，办事处级用户和社区级用户。（如下图）
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市级用户登录界面
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区县级用户登录界面
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办事处级用户登录界面
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社区级用户登录界面

菜单部分和基本操作

本系统分为11个主菜单分别为：残疾人信息管理，超级管理，康复部工作，维权部工作，组宣部工作，教就部工作，调研室工作，总支工作，就业办工作，辅助器具站工作和系统管理。（如下图）
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主菜单部分

3-1残疾人信息管理
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残疾人信息管理子菜单

残疾人信息管理分为2个子菜单：残疾人基本信息（使用范围：全部用户，社区级别有修改和添加，删除功能权限。其他等级只有查看权限）

                          残疾人情况分析（使用范围：全部用户级别）

3-1-1残疾人基本信息

用户点击“残疾人信息管理”主菜单，然后点击“残疾人基本信息”子菜单，显示残疾人信息列表（如下图）
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残疾人信息列表

该列表是对数据的一个基本操作和简单查询，添加，修改（或查看），删除的基本操作。（如下图）
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信息列表基本操作部分

残疾人信息添加

点击“添加”按钮，弹出新增对话框（如下图）然后填写残疾人信息，填写无误后点击“保存”即可
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残疾人信息删除

先选择残疾人信息然后点击“删除”按钮，弹出残疾人信息删除确认对话框，确认无误后点击“确定”即可。

注：请谨慎删除残疾人信息，删除后不可修复。
残疾人信息修改（或查看）

先选择残疾人信息然后点击“修改”（或查看）按钮，弹出残疾人信息编辑对话框，确认修改无误后点击“保存”或“关闭”即可。

查看残疾人详细信息

    查看残疾人详细信息用户可以直接点击残疾人身份证号查看即可。

3-1-2残疾人情况分析

用户点击“残疾人信息管理”主菜单，然后点击“残疾人情况分析”子菜单，显示残疾人信息列表

等待接口连接

3-2超级管理

超级管理是只对超级管理员操作有效暂时不做介绍。

3-3康复部工作
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康复部工作主菜单

康复部工作分为10个子菜单：

听障儿童康复救助（使用范围：区县级用户和市级用户）

脑瘫儿童康复救助（使用范围：区县级用户和市级用户）

孤独症儿童康复救助（使用范围：区县级用户和市级用户）

肢体残疾儿童康复救助（使用范围：区县级用户和市级用户）

精神疾病康复救助（使用范围：区县级用户和市级用户）

白内障复明手术救助（使用范围：区县级用户和市级用户）

康复站点管理（使用范围：区县级用户和市级用户）

残疾人保险管理（使用范围：区县级用户和市级用户）

康复机构管理（使用范围：区县级用户和市级用户）

康复协调员管理（使用范围：区县级用户和市级用户）

3-3-1听障儿童康复救助

点击“康复部工作”主菜单，然后点击“听障儿童康复救助”子菜单，打开听障儿童康复救助页面（如下图）
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听障儿童康复救助页面
3-3-1（1）添加

点击“添加”按钮弹出信息添加添加窗口信息输入无误后点击保存即可。

3-3-1（2）查看/修改

先选择数据信息然后点击“查看/修改”按钮弹出修改信息对话框，信息确认无误后点击“保存”按钮即可。

3-3-1（3）删除

先选择数据信息然后点击“删除”按钮弹出删除信息确认对话框，信息确认无误后点击“确定”按钮即可。

注：信息请谨慎删除，删除后无法修复
3-3-1（4）查询

 输入姓名，身份证号或年份然后点击“查询”按钮，可以对该数据列表进行查询。如不想查询点击“清空”按钮即可

3-3-2脑瘫儿童康复救助

点击“康复部工作”主菜单，然后点击“脑瘫儿童康复救助”子菜单，打开脑瘫儿童康复救助页面

操作方法与3-3-1听障儿童康复救助

3-3-3孤独症儿童康复救助

点击“康复部工作”主菜单，然后点击“孤独症儿童康复救助”子菜单，打开孤独症儿童康复救助页面（

操作方法与3-3-1听障儿童康复救助

3-3-4肢体残疾儿童康复救助

点击“康复部工作”主菜单，然后点击“肢体残疾儿童康复救助”子菜单，打开肢体残疾儿童康复救助页面

操作方法与3-3-1听障儿童康复救助

3-3-5精神疾病康复救助

点击“康复部工作”主菜单，然后点击“精神疾病康复救助”子菜单，打开精神疾病康复救助页面

操作方法与3-3-1听障儿童康复救助

3-3-6白内障复明手术救助

点击“康复部工作”主菜单，然后点击“白内障复明手术救助”子菜单，打开白内障复明手术救助页面

操作方法与3-3-1听障儿童康复救助

3-3-7康复站点管理

点击“康复部工作”主菜单，然后点击“康复站点管理”子菜单，打开康复站点页面（如下图）
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康复站点管理页面
3-3-7（1）添加

点击“添加”按钮弹出信息添加添加窗口信息输入无误后点击保存即可。

3-3-7（2）修改

先选择数据信息然后点击“修改”按钮弹出修改信息对话框，信息确认无误后点击“保存”按钮即可。

3-3-7（3）删除

先选择审要删除的数据信息然后点击“删除”按钮弹出删除信息确认对话框，信息确认无误后点击“确定”按钮即可。

注：信息请谨慎删除，删除后无法修复
3-3-7（4）查询

输入机构名称，机构编号或机构类型然后点击“查询”按钮，可以对该数据列表进行查询。如不想查询点击“清空”按钮即可

3-3-8残疾人保险管理
    点击“康复部工作”主菜单，然后点击“残疾人保险管理”子菜单，打开残疾保险管理页面

等待接口连接

3-3-9康复机构管理
点击“康复部工作”主菜单，然后点击“康复机构管理”子菜单，打开康复机构管理页面（如下图）
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康复机构管理页面
3-3-9（1）添加

点击“添加”按钮弹出信息添加添加窗口信息输入无误后点击保存即可。

3-3-9（2）修改

先选择数据信息然后点击“修改”按钮弹出修改信息对话框，信息确认无误后点击“保存”按钮即可。

3-3-9（3）删除

先选择要删除的数据信息然后点击“删除”按钮弹出删除信息确认对话框，信息确认无误后点击“确定”按钮即可。

注：信息请谨慎删除，删除后无法修复
3-3-9（4）查询

输入机构名称，法人或创建时间然后点击“查询”按钮，可以对该数据列表进行查询。如不想查询点击“清空”按钮即可

3-3-10康复协调员管理

点击“康复部工作”主菜单，然后点击“康复协调员管理”子菜单，打开康复协调员管理页面（如下图）
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康复协调员管理页面
3-3-10（1）添加

点击“添加”按钮弹出信息添加添加窗口信息输入无误后点击保存即可。

3-3-10（2）修改/查看

先选择数据信息然后点击“修改/查看”按钮弹出修改信息对话框，信息确认无误后点击“保存”按钮即可。

3-3-10（3）删除

先选择要删除的数据信息然后点击“删除”按钮弹出删除信息确认对话框，信息确认无误后点击“确定”按钮即可。

注：信息请谨慎删除，删除后无法修复
3-3-10（4）查询

输入姓名或身份证号然后点击“查询”按钮，可以对该数据列表进行查询。如不想查询点击“清空”按钮即可

3-4维权部管理

[image: image18.png]HEAEHER
FRISHEEIR
SEREREHEIR




维权部工作主菜单

维权部工作分为3个子菜单：

残疾人信访管理（使用范围：区县级用户和市级用户）

无障碍改造管理（使用范围：区县级用户和市级用户）

轮椅车燃油补贴（使用范围：区县级用户和市级用户）

3-4-1残疾人信访管理

    点击“维权部工作”主菜单，然后点击“残疾人信访管理”子菜单，打开残疾人信访管理页面（如下图）
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残疾人信访管理页面

3-4-1（1）添加

点击“添加”按钮弹出信息添加添加窗口信息输入无误后点击保存即可。

3-4-1（2）修改/查看

先选择数据信息然后点击“修改/查看”按钮弹出修改信息对话框，信息确认无误后点击“保存”按钮即可。

3-4-1（3）删除

先选择要删除的数据信息然后点击“删除”按钮弹出删除信息确认对话框，信息确认无误后点击“确定”按钮即可。

注：信息请谨慎删除，删除后无法修复
3-4-1（4）查询

输入姓名或证件号等信息然后点击“查询”按钮，可以对该数据列表进行查询。如不想查询点击“清空”按钮即可

3-4-2无障碍改造管理

点击“维权部工作”主菜单，然后点击“无障碍改造管理”子菜单，打开无障碍改造管理页面（如下图）
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无障碍改造管理页面

3-4-2（1）添加

点击“添加”按钮，弹出添加窗口填写无误后点击保存

3-4-2（2）查看/修改

先选择数据信息然后点击“查看/修改”按钮弹出修改信息对话框，信息确认无误后点击“保存”按钮即可。

3-4-2（3）删除

先选择要删除的数据信息然后点击“删除”按钮弹出删除信息确认对话框，信息确认无误后点击“确定”按钮即可。

注：信息请谨慎删除，删除后无法修复
3-4-2（4）查询

输入姓名或证件号等信息然后点击“查询”按钮，可以对该数据列表进行查询。如不想查询点击“清空”按钮即可

3-4-3轮椅车燃油补贴-

点击“维权部工作”主菜单，然后点击“轮椅车燃油补贴”子菜单，打开轮椅车燃油补贴页面（如下图）
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轮椅车烟油补贴界面

3-4-3（1）添加

点击“添加”按钮，弹出添加窗口填写无误后点击保存

3-4-3（2）查看/修改

先选择数据信息然后点击“查看/修改”按钮弹出修改信息对话框，信息确认无误后点击“保存”按钮即可。

3-4-3（3）删除

先选择要删除的数据信息然后点击“删除”按钮弹出删除信息确认对话框，信息确认无误后点击“确定”按钮即可。

注：信息请谨慎删除，删除后无法修复
3-4-3（4）查询

输入姓名或证件号等信息然后点击“查询”按钮，可以对该数据列表进行查询。如不想查询点击“清空”按钮即可

3-5组宣部工作
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组宣部工作主菜单

组宣部工作分为4个子菜单：

助残志愿者管理（使用范围：区县级用户和市级用户） 

专职委员管理（使用范围：区县级用户和市级用户）

                   残疾人活动记录（使用范围：区县级用户和市级用户）

                   协会工作记录（使用范围：区县级用户和市级用户）

3-5-1助残志愿者管理

点击“组宣部工作”主菜单，然后点击“助残志愿者管理”子菜单，打开助残志愿者管理页面
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助残志愿者管理页面
3-5-1（1）添加

点击“添加”按钮，弹出添加窗口填写无误后点击保存

3-5-1（2）查看/修改

先选择数据信息然后点击“查看/修改”按钮弹出修改信息对话框，信息确认无误后点击“保存”按钮即可。

3-5-1（3）删除

先选择要删除的数据信息然后点击“删除”按钮弹出删除信息确认对话框，信息确认无误后点击“确定”按钮即可。

注：信息请谨慎删除，删除后无法修复
3-5-1（4）查询

输入姓名或证件号等信息然后点击“查询”按钮，可以对该数据列表进行查询。如不想查询点击“清空”按钮即可

3-5-2专职委员管理

点击“组宣部工作”主菜单，然后点击“专职委员管理”子菜单，打开专职委员管理页面
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专职委员管理页面

3-5-2（1）添加

点击“添加”按钮，弹出添加窗口填写无误后点击保存

3-5-2（2）查看/修改

先选择数据信息然后点击“查看/修改”按钮弹出修改信息对话框，信息确认无误后点击“保存”按钮即可。

3-5-2（3）删除

先选择要删除的数据信息然后点击“删除”按钮弹出删除信息确认对话框，信息确认无误后点击“确定”按钮即可。

注：信息请谨慎删除，删除后无法修复
3-5-2（4）查询

输入姓名或证件号等信息然后点击“查询”按钮，可以对该数据列表进行查询。如不想查询点击“清空”按钮即可

3-5-3残疾人活动记录

点击“组宣部工作”主菜单，然后点击“残疾人活动记录”子菜单，打开残疾人活动记录页面
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残疾人活动记录页面

3-5-2（1）添加

点击“添加”按钮，弹出添加窗口填写无误后点击保存

3-5-2（2）查看/修改

先选择数据信息然后点击“查看/修改”按钮弹出修改信息对话框，信息确认无误后点击“保存”按钮即可。

3-5-2（3）删除

先选择要删除的数据信息然后点击“删除”按钮弹出删除信息确认对话框，信息确认无误后点击“确定”按钮即可。

注：信息请谨慎删除，删除后无法修复
3-5-2（4）查询

输入姓名或证件号等信息然后点击“查询”按钮，可以对该数据列表进行查询。如不想查询点击“清空”按钮即可

3-5-4协会工作记录

点击“组宣部工作”主菜单，然后点击“协会工作记录”子菜单，打开协会工作记录页面
等待接口连接

3-6教就部工作
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教就部工作主菜单

教就部工作分为5个子菜单：

重度残疾补贴（使用范围：区县级用户和市级用户）

居家托养资助（使用范围：区县级用户和市级用户）

义务教育受助贫困残疾生申请（使用范围：区县级用户和市级用户）

受助残疾大学生或子女申请表（年度）（使用范围：区县级用户和市级用户）

交通银行残疾青少年助学计划受助残疾学生申请登记表（使用范围：区县级用户和市级用户）

3-6-1重度残疾补贴

点击“教就部工作”主菜单，然后点击“重度残疾补贴”子菜单，打开重度残疾页面

等待接口连接

3-6-2居家托养资助

点击“教就部工作”主菜单，然后点击“居家托养资助”子菜单，打开居家托养资助页面（如下图）
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居家托养资助页面

3-6-2（1）添加

点击“添加”按钮，弹出添加窗口填写无误后点击保存

3-6-2（2）查看/修改

先选择数据信息然后点击“查看/修改”按钮弹出修改信息对话框，信息确认无误后点击“保存”按钮即可。

3-6-2（3）删除

先选择要删除的数据信息然后点击“删除”按钮弹出删除信息确认对话框，信息确认无误后点击“确定”按钮即可。

注：信息请谨慎删除，删除后无法修复
3-6-2（4）查询

输入姓名或证件号等信息然后点击“查询”按钮，可以对该数据列表进行查询。如不想查询点击“清空”按钮即可

3-6-3义务教育受助贫困残疾生申请

点击“教就部工作”主菜单，然后点击“义务教育受助贫困残疾生申请”子菜单，打开义务教育受助贫困残疾生申请页面（如下图）

[image: image28.png]@UUEE XS REBRAY £ x

f=E5E
@ | L EE/EH | | = FERE: HEhEEe e v | Q&m | x &
BEAME FiBE A2 FE ExEH

L L) o o wiv v N

e o I my e

M il 50.00 B oo 0o

h T wm e

z Fl i fi fulh) IR A AN

L B1 @ o




义务教育受助贫困残疾生申请页面
3-6-3（1）添加

点击“添加”按钮，弹出添加窗口填写无误后点击保存

3-6-3（2）查看/修改

先选择数据信息然后点击“查看/修改”按钮弹出修改信息对话框，信息确认无误后点击“保存”按钮即可。

3-6-3（3）删除

先选择要删除的数据信息然后点击“删除”按钮弹出删除信息确认对话框，信息确认无误后点击“确定”按钮即可。

注：信息请谨慎删除，删除后无法修复
3-6-3（4）查询

输入姓名或证件号等信息然后点击“查询”按钮，可以对该数据列表进行查询。如不想查询点击“清空”按钮即可

3-6-4受助残疾大学生或子女申请表

点击“教就部工作”主菜单，然后点击“受助残疾大学生或子女申请表”子菜单，打开受助残疾大学生或子女申请表页面（如下图）
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受助残疾大学生或子女申请表

3-6-4（1）添加

点击“添加”按钮，弹出添加窗口填写无误后点击保存

3-6-4（2）查看/修改

先选择数据信息然后点击“查看/修改”按钮弹出修改信息对话框，信息确认无误后点击“保存”按钮即可。

3-6-4（3）删除

先选择要删除的数据信息然后点击“删除”按钮弹出删除信息确认对话框，信息确认无误后点击“确定”按钮即可。

注：信息请谨慎删除，删除后无法修复
3-6-4（4）查询

输入姓名或证件号等信息然后点击“查询”按钮，可以对该数据列表进行查询。如不想查询点击“清空”按钮即可

3-6-5交通银行残疾青少年助学计划受助残疾学生申请登记表

点击“教就部工作”主菜单，然后点击“交通银行残疾青少年助学计划受助残疾学生申请登记表”子菜单，打开交通银行残疾青少年助学计划受助残疾学生申请登记表页面（如下图）
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交通银行残疾青少年助学计划受助残疾学生申请登记表页面

3-6-5（1）添加

点击“添加”按钮，弹出添加窗口填写无误后点击保存

3-6-5（2）查看/修改

先选择数据信息然后点击“查看/修改”按钮弹出修改信息对话框，信息确认无误后点击“保存”按钮即可。

3-6-5（3）删除

先选择要删除的数据信息然后点击“删除”按钮弹出删除信息确认对话框，信息确认无误后点击“确定”按钮即可。

注：信息请谨慎删除，删除后无法修复
3-6-5（4）查询

输入姓名或证件号等信息然后点击“查询”按钮，可以对该数据列表进行查询。如不想查询点击“清空”按钮即可

3-7调研工作室

等待接口连接

3-8总支工作

等待接口连接

3-9就业办工作
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就业办工作主菜单

就业办工作分为3个子菜单：

残疾人技能培训（使用范围：区县级用户和市级用户）

残疾人就业扶持（使用范围：区县级用户和市级用户）

就业保障金征收（使用范围：区县级用户和市级用户）

3-9-1残疾人技能培训

点击“就业办工作”主菜单，然后点击“残疾人技能培训”子菜单，打开残疾人技能培训页面

等待接口连接

3-9-2残疾人就业扶持

点击“就业办工作”主菜单，然后点击“残疾人就业扶持”子菜单，打开残疾人就业扶持页面

等待接口连接

3-9-3就业保障金征收
点击“就业办工作”主菜单，然后点击“就业保障金征收”子菜单，打开就业保障金征收页面

等待接口连接

3-10辅助器具站工作
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辅助器具站工作主菜单

辅助器具站工作分为2个子菜单：

辅助器具管理（使用范围：区县级用户和市级用户）

假肢安装管理（使用范围：区县级用户和市级用户）

3-10-1辅助器具管理

点击“辅助器具站工作”主菜单，然后点击“辅助器具管理”子菜单，打开辅助器具管理页面
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辅助器具管理页面

3-10-1（1）添加

点击“添加”按钮，弹出添加窗口填写无误后点击保存

3-10-1（2）修改

先选择数据信息然后点击“修改”按钮弹出修改信息对话框，信息确认无误后点击“保存”按钮即可。

3-10-1（3）删除

先选择要删除的数据信息然后点击“删除”按钮弹出删除信息确认对话框，信息确认无误后点击“确定”按钮即可。

注：信息请谨慎删除，删除后无法修复

3-10-1（5）查看库存

先选择要查看信息的数据然后点击“查看库存”按钮显示库存表（如下图）
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库存表页面

3-10-1（5）查看库存 A添加

点击“添加”按钮，弹出添加窗口填写无误后点击保存

作用是对库存的增减

3-10-1（5）查看库存 B修改

先选择数据信息然后点击“修改”按钮弹出修改信息对话框，信息确认无误后点击“保存”按钮即可。

作用是修改库存的数量和价格。

3-10-1（5）查看库存 C删除

先选择要删除的数据信息然后点击“删除”按钮弹出删除信息确认对话框，信息确认无误后点击“确定”按钮即可。

作用是删除该库存信息

注：信息请谨慎删除，删除后无法修复

3-10-1（6）查询

输入器材名字或选择器材类型信息然后点击“查询”按钮，可以对该数据列表进行查询。如不想查询点击“清空”按钮即可

3-10-2假肢安装管理

点击“辅助器具站工作”主菜单，然后点击“假肢安装管理”子菜单，打假肢安装管理页面

等待接口连接

3-11系统管理
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系统管理主菜单

3-11-1修改密码

点击“系统管理”主菜单，然后点击“修改密码”子菜单，打开修改密码页面，弹出密码修对话框。输入新密码，确认新密码。点击“保存”按钮即可。

注：密码修改后，下次登录生效。

注：牢记密码，如有遗忘，不易找回。

  此说明为简要说明如有不妥或有疑问请咨询网络管理员 电话：024-47180317

                                       至此介绍全部结束 谢谢阅读！

                                           本溪金湖科技有限公司

2015年11月11日
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